
 
 

TATA TERTIB PESERTA ONLINE ENGLISH PROFICIENCY TEST 

 

A. PERSIAPAN YANG WAJIB ANDA LAKUKAN DENGAN SEMPURNA: 

1. Sebelum tes dimulai, Anda wajib mempersiapkan dengan baik: 

a. Laptop yang dilengkapi dengan kamera. 

b. Siapkan Headset yang wajib Anda pakai pada saat sesi Listening. 

c. Pastikan Laptop Anda memiliki kapasitas baterai yang cukup untuk aktif selama 

dua jam. 

d. Hubungkan laptop Anda pada listrik (electrical outlet) sebelum tes dimulai, jika 

memang diperkirakan baterai tidak cukup untuk aktif selama dua jam. 

e. Anda wajib mempunyai mouse yang aktif terhubung pada laptop atau menggunakan 

toucpad laptop Anda. 

f. Wajib menyiapkan cermin atau stiker cermin berukuran 40x60 cm yang terletak 

di belakang anda, atau dapat menggunakan kaca berukuran apapun dengan 

penataan seperti contoh di bawah ini: 

 

 

 

 

 

 

g. Pastikan Anda memiliki koneksi internet yang baik agar kamera bisa tetap 

Aktif (ON) selama tes berlangsung. Anda dilarang keras menonaktifkan kamera 

selama tes berlangsung. 

h. Sebaiknya Anda sudah sudah melakukan bagian a – f di atas, 30 menit sebelum 

tes dimulai agar tidak menyebabkan proses tes tertunda akibat kelalaian Anda. 

2. Anda diwajibkan untuk mengaktifkan fitur kamera Anda selama tes berlangsung, oleh 

karena itu pilihlah tempat yang tenang agar ruangan Anda minim atau jauh dari 

kebisingan. 

3. Saat mengerjakan tes dalam posisi duduk, tidak diperkenankan mengerjakan sambil 

rebahan. Jika Anda sebagai peserta tes online ini tidak menyiapkan semua hal yang 

menjadi syarat- syarat sebagaimana tertulis pada poin-poin di atas; dan atau tidak 

menaati aturan yang ditetapkan oleh Pusat Bahasa Ubaya selaku penyelenggara 

tes, maka kami berhak membatalkan jadwal Anda dan mengeluarkan Anda dari 

ruangan Zoom (meskipun saat itu Anda sudah bergabung di dalam Zoom). 

 

 

 

 



B. PADA SAAT TES AKAN DIMULAI: 

1. Anda sangat diharapkan SUDAH MELAKUKAN DENGAN SEMPURNA semua yang 

tertulis pada bagian A di atas; dan sudah terhubung dengan akun Zoom panitia tes. 

2. Selanjutnya Anda diminta tetap mengikuti alur pesan Zoom Group Chat yang akan 

dipandu oleh Admin ULC terkait pemberian Link pengerjaan tes dan lain-lainnya. 

3. Setelah Anda terhubung dalam Zoom meeting, Anda wajib mengaktifkan fitur 

kamera/video, dan menon-aktifkan fitur suara (kecuali jika Anda diminta atau ditanya oleh 

Admin tes). 

4. Silakan Anda mengikuti dan melaksanakan semua instruksi yang diminta oleh Admin tes 

sebelum EPT ini dimulai. 

 

C. PADA SAAT TES BERLANGSUNG: 

1. Anda akan mengerjakan tes sesuai instruksi yang diberikan baik oleh pengawas maupun 

oleh rekaman audio pada saat sesi listening. 

2. Pengawas akan mengawasi posisi tubuh dan gerakan Anda selama tes berlangsung. 

3. Anda dilarang keras mengikuti tes di tempat dimana Anda tidak berada sendiri. 

Tidak boleh ada seorangpun di dalam ruangan tempat Anda mengerjakan tes ini. 

4. Anda juga dilarang keras mengikuti tes jika Anda berada di dalam perjalanan (baik 

di dalam mobil atau di dalam kendaraan apapun). 

5. Admin tes BERHAK LANGSUNG MENGELUARKAN ANDA dari ruang tes pada Zoom 

meeting TANPA PEMBERITAHUAN, JIKA ANDA ditengarai melakukan gerakan atau 

sikap yang mencurigakan. 

 
D. PADA SAAT TES SELESAI: 

1. Pengawas akan memastikan kepada Anda semua bahwa tes ini telah selesai. 

2. Anda dapat meninggalkan Zoom meeting SETELAH mendapatkan konfirmasi dari Admin 

tes. 

 

 

 

 
Surabaya, 1 Juli 2020 

 
 

DIREKTUR PUSAT BAHASA UNIVERSITAS SURABAYA 


