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Perpustakaan Universitas Surabaya

Dalam rangka digitalisasi koleksi Tugas Akhir, Perpustakaan menetapkan Ketentuan format
Tugas Akhir (Laporan Kerja Praktck/Skripsi/Tesis/Disertasi) dalam Bentuk Digital yang
diserahkan ke perpustakaan :

1. File Tugas Akhir disimpan dalam be be ra pafolder :

> TA ; berisi semua file TA dalam format Microsoft Office ataupun
Open office

> Digital; berisi semua file pd; hasil konversi semua file dari folder TA

> Gambar; berisi semua file gambar asli yang digunakan dalam naskah TA

> Multimedia ; berisi semua file multimedia sebagai file penyerta (gambar,
animasi, audio, video, dil) yang tidak digunakan di dalam naskah TA
‘namun merupakan bagian dari karya penyerta dokumen TA

2 File Tugas Akhir harus sudah dikonversi dalam format pdf (Disarankan
‘menggunakan Adobe Acrobat mulai versi 6.0 keatas)



[image: image2.png]3. Penentuan nama dan isi file pdf sebagai berikut:

e T@meanw

File 1 dengan nama file

: Pendahuluan.pdf

File pendahuluan.pdf terdiri dari:

Halaman Judul

Kata Pengantar
Daftar Isi

AV NN N

File 2 dengan nama file
File 3 dengan nama file
File 4 dengan nama file
File 5 dengan nama file
File 6 dengan nama file
File 7 dengan nama file
File 8 dengan nama file
File 9 dengan nama file
File 10 dengan nama file

Halaman persetujuan publikasi karya ilmiah
Halaman Pengesahan dosen pembimbing dan penguji

Daftar Tabel, Gambar atau Lampiran (jika ada)

: Abstrak.pdf

Bab Lpdf
Bab IL.pdf
Bab liL.pdf
Bab IV.pdf
Bab V.pdf
Bab V1.pdf

. Daftar Pustaka.pdf

Lampiran.pdf (berisi kumpulan Lampiran)



[image: image3.png]. Lembar Pemyataan Persetujuan Publikasi dan Lembar Pengesahan dosen
pembimbing dan dosen penguji harus sudah ditandatangani dan di-scan
disertakan dalam satu kesatuan file Pendahuluan.pdf

. Penomoran halaman pada file softcopy harus sama dengan penomoran halaman pada TA
hardcopy.

. File Tugas Akhir (laporan kerja praktek, skripsi, tesis, disertasi) harus sesuai dengan
yang tercetak, tidak bervirus, tidak fer-profect dan tidak diberi "password"
. CD yang dikumpulkan ,
File-file tersebut dikumpulkan dalam bentuk CD (burn) & dimasukkan kedalam CD-case
plastik (tempat CD), dengan label yang berisi informasi:
a. Logo Ubaya
b. Jenis tugas akhir
Judul tugas akhir
Pernyataan kesesuaian antara isi CD-ROM dengan skripsi yang tercetak
Tanda tangan dosen pembimbing
Tanda tangan mahasiswa
Nama dan
NRP

Fmorme a0
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SKRIPSI / TESIS / DISERTAS!

Dengan i menyatakan bahwa sl CD-ROM I sesual dengan yang tercetak.

Tanda Tangan Tanda Tangan
Pembimbing Q Varasisua
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